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TERMO DE REFERENCIA - Lei Federal n° 14.133/21
Unidade Administrativa de Origem: Secretaria Municipal de Planejamento
Responsavel: Lacia Oliveira de Farias
Cargo: Secretaria Municipal de Planejamento

O Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais para
elaborar o ato convocatorio e a formalizacdo do processo administrativo de licitacdo, bem
como a atuacao dos demais agentes publicos que manifestardo nos autos processuais. O
atendimento aos requisitos estabelecidos no termo de referéncia evitard equivocos nas
compras e contratacdes futuras. Apos a formalizacdo do Edital, o Termo de Referéncia
devera ser considerado um de seus anexos integrando os documentos que serdo
fornecidos aos interessados pela licitagao.

O Termo de Referéncia dispde sobre questdes relacionadas com as formalizacbes e
controles dos procedimentos, assegurando ao requisitante a eficacia da sua pretensao.

1 - INTRODUCAO

A Secretaria Municipal de Planejamento nos termos do inciso XXIIl do art. 6° da Lei Federal
n° 14.133/2021, vem apresentar o presente Termo de Referéncia visando nortear as a¢goes
dos agentes de contratacdo quanto a (aquisicdo de material ou prestacao de servico), para
atender suas necessidades.

O presente Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais
para a elaboracéo do ato convocatdrio e a formalizacdo do processo de contratacao.

Neste Termo de Referéncia, apresentaremos sugestdes basicas sobre os procedimentos
administrativos mais comuns nas licitacdes publicas. O atendimento aos requisitos
estabelecidos neste Termo de Referéncia evitara equivocos nas futuras contratacdes, bem
como a obediéncia aos ditamos da Lei Federal n® 14.133/2021, com as inovacOes das
plataformas de gerenciamento de contratacdes que é uma ferramenta que organiza o rito
processual em meio eletrénico.

Este Termo de Referéncia dispde sobre questdes relacionadas com as formalizacbes e
controles dos procedimentos, assegurando ao requisitante a eficacia da sua pretensao.
Portanto, o Termo de Referéncia é o pedido de compra formalizado e nele se reproduz as
diretrizes e as exigéncias previstas nas leis que disciplinam o processo formal de
contratacao publica, conjugado com a Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 no
aspecto de seu enquadramento nos instrumentos de planejamento previstos no art. 165 da
Constituicao Federal.

As sugestOes, justificativas, informacOes e solicitacdo constantes deste Termo de
Referéncia sédo de responsabilidade da unidade administrativa requisitante. Portanto, o nao
acatamento por parte do agente de contratacdo na elaboracdo do ato convocatorio, podera
nao atender plenamente o objeto pretendido. Sendo assim, se houver prejuizo ao erario por
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nao acatamento das solicitagOes deste Termo de Referéncia, implica em responsabilidade
de quem der causa ao ato, configurando erro grosseiro, nos termos do art. 73 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Este Termo de Referéncia deverd fazer parte do processo administrativo de Pregéo
Eletrénico e estar a disposicdo dos interessados, uma vez que nele estdo detalhados o
objeto e justificada a contratacdo de forma precisa, bem como os critérios para
aceitabilidade dos produtos ou servigco pretendidos, a estrutura de custos, os deveres do
fornecedor, os procedimentos de fiscalizagdo, prazo de execuc¢do e penalidades aplicaveis.

Em resumo, tudo o que possa auxiliar o agente de contratacdo na elaboracdo do ato
convocatorio e, a Procuradoria Juridica, na analise e controle de legalidade da contratacao,
consta neste Termo de Referéncia.

Desta forma, ndo podera ser negado ao fornecedor interessado o acesso as informacoes,
devendo integrar o Edital ou estar a disposi¢cdo do fornecedor para consulta, podendo,
assim, utilizar das informagdes aqui contidas para formalizar sua proposta.

2-0OBJETO

Aquisicdo de veiculo usado, tipo Onibus, modelo rodoviario, para atender as demandas do
Municipio.

3 - JUSTIFICATIVA

Atualmente existe uma demanda de deslocamento de municipes, 0s quais incluem: alunos,
atletas, funcionarios a eventos culturais, esportivos, conferencias e a outras atividades em
diversas localidades do pais.

A presente proposicdo tomou como base, o principio da teoria de livre mercado, no qual 0s
fornecedores concorrem na busca de oferecer o menor pre¢co, sem com iSso, comprometer
a qualidade, a confiabilidade e continuidade do produto.

Tal principio trarabeneficios e economia substanciais ao servi¢co publico, cujas politicas e
diretrizes devem estar orientadas para garantir e maximizar a qualidade a populacéo, ao
menor prego possivel.

4 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIll, “a” e “” da Lei Federal n°
14.133/2021).

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo subsidiar o processo licitatério, com o
escopo de adquiri o veiculo usado, tipo Onibus, modelo rodoviario, para atender as
demandas do Municipio, conforme descricdo contida no Termo de Referéncia, conforme
condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

O prazo de vigéncia da contratacdo acompanhara o exercicio orcamentario, portanto até 31
de dezembro do ano em que for celebrado o contrato, podendo ser prorrogado na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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Considerando que o Plano de Contratacbes Anual do ano corrente ainda nao foi
implementado e elaborado no ambito do municipio, a presente contratacéo esta dispensada
de apresentar previsdo no PCA.

O prazo de vigéncia da contratacdo & de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura
da Ata de Registro de Precos, prorrogavel por igual periodo na forma dos artigos 106 e 107
da Lei Federal n® 14.133/2021 ou art. 84 do mesmo diploma legal.

O fornecimento do objeto € enquadrado como continuado tendo em vista que se trata da
aquisicdo de combustiveis para toda frota pertencente ao Municipio, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando a demanda existente, sendo necessaria em quase
todas as secretarias e setores do municipio.

O instrumento contratual oferecerd maiores detalhamentos das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

5 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art.
6°,inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei Federal n°® 14.133/2021).

O estado em todas as suas esferas (Unido, Estados, Municipios e o Distrito Federal) tem
de forma constitucional a obrigacdo de oferecer alguns servicos publicos, sendo um deles
proporcionar acessos aos servicos prestados, seja até mesmo na forma de transporte.
Também tem-se a necessidade de transportar diariamente estudantes universitarios e
pacientes para a cidade de Periquito, fazendo-se necesséria a aquisi¢cdo de veiculos para
suprir a demanda.

Justifica-se a aquisicdo de veiculos usados, uma vez que o valor disponivel para aquisicdo
dos veiculos ndo seria suficiente para adquirir um veiculo novo nas proporcbes e
caracteristicas minimas desejadas, onde, se adquirirmos veiculos usados, com um minimo
de garantia e uma avaliacdo bem elaborada.

6 - CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

O objeto dessa licitagcdo € classificado como bem comum, pois possui especificacfes
usuais de mercado e padrbes de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o
inciso Xlll do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

7 - MODALIDADE DE CONTRATACAO

Para a aquisicdo pretendida, serd utiliza a licitagdo na modalidade Pregdo, na forma
eletrbnica, e o critério de julgamento “menor pre¢o”, em consonancia com as disposi¢des
contidas nos artigos 6°, XLI; 17, 829 e 33, | da Lei Federal n® 14.133/2021, que dispbe
sobre Licitacbes e Contratos Administrativos.

8 - FUNDAMENTACAO LEGAL

Sugere-se seja adotada, para a presente aquisicdo, o Pregado, na forma Eletronica,
observando-se, pois, as regras do DecretoMunicipal N°:001, de 03 de janeiro de 2024, Lei
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Federal n° 14.133/2021 e subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cdes da Lei
Complementar n.° 123/2006 e outras normas aplicaveis a espécie.

O Objeto deste Termo de Referéncia sera julgado pelo Menor Preco Unitario, nos termos
do Art. 82, V, da Lei Federal n® 14.133/2021.

9 - AVALIACAO DE CUSTO

Conforme exigéncia legal foi realizada pesquisa de precos de mercado e estimativa de
custos, junto a empresas do ramo, sendo apurados os valores de referéncia, conforme
documentos acostados nos autos da presente licitacéo.

10 - DA GARANTIA

O prazo de garantia do veiculo ndo podera ser inferior a 03(trés) meses, contados da data
de emisséo da Nota Fiscal, registrado no Certificado de Garantia a ser entregue juntamente
com o veiculo entregue.

Durante o prazo de vigéncia da garantia, se o veiculo apresentar vicios, defeitos ou
incorrecBes, devera ser reparado e corrigido, sem 6nus para a Prefeitura Municipal de
Periquito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.

As substituicdes de pecas e a méo-de-obra, quando das revisbes em garantia, estarao
sujeitas as obrigacdes praticadas no mercado, nos termos das legislacdes pertinentes e
subsidiarias.

Se o veiculo no periodo de garantia no prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir do
recebimento definitivo do veiculo, apresentar defeitos sistematicos de fabricacao,
devidamente comprovados pela frequéncia de manutencdes corretivas realizadas em
concessionarias do fabricante, o veiculo devera ser substituido no prazo maximo de 20
(vinte) dias corridos.

11 - DA VISTORIA/AVALIACAO, CONDICOES DE ENTREGA (EXECUCAO) E
PAGAMENTO

Superada a etapa de classificacdo das propostas e de andlise da proposta de pregco do
licitante classificado em primeiro lugar, o Pregoeiro interrompera a sessao publica, mantera
sob sua guarda e responsabilidade os envelopes contendo a documentacao de habilitacdo
de todas as participantes, e informara a Comissao de Avaliadora quem classificou-se em
primeiro lugar informando onde se encontram os veiculos para proceder a avaliagdo dos
mesmos.

A licitante classificada em primeiro lugar devera deixar franqueados para avaliacdo o0s
veiculos ofertados, para que sejam submetidos a vistoria da Comissao Avaliadora no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis apds terminada a sessao de classificacado das propostas.

O Municipio de Periquito, através da Comissdo Avaliadora, se reservara a mais ampla e
restrita vistoria dos veiculos, onde serdo avaliados o estado de conservacdo das
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longarinas, travessas de longarinas, assoalho do bagageiro, estrutura do bagageiro, a
parede frontal, lataria geral, compartimento da bateria, estrutura direita e esquerda, a porta
de acesso ao veiculo, o estribo, 0 compartimento do motor, o piso interno, caixas de rodas,
revestimento das paredes e do teto, estrutura dos bancos, janelas laterais, para brisa,
vidros laterais, pintura, parachoques, estofamentos e parte elétrica. Também serdo
vistoriados a condi¢cdes mecanicas dos freios, do motor, do diferencial e da caixa de
cambio.

ApGs vistoriar os veiculos ofertados, a Comissdo Avaliadora emitira o Laudo de Avaliagédo
de forma circunstanciada, evidenciando todos os fatores de concluséo pela aprovacao ou
néo do veiculo vistoriado.

Caso no Laudo, a Comissdo desaprovar o veiculo cotado, automaticamente fica
desclassificada a proposta do item da licitante classificada em primeiro lugar.

Caso haja desclassificacdo do item da licitante que teve sua proposta classificada em
primeiro lugar, sera convocada a licitante classificada em segundo lugar naquele item, e
assim sucessivamente, até alguma licitante sagrar-se vencedora ou o item tornar-se
fracassado.

O prazo de entrega do veiculo é de 30 (trinta) dias, iniciando-se o prazo a partir da
assinatura da ordem de compra emitida pela secretaria solicitante, podendo ser prorrogado
de acordo com a legislacdo vigente, mediante justificativa acatada pelo Municipio de
Periquito.

Independentemente da aceitacdo, a adjudicataria garantirA a qualidade do veiculo
obrigando-se a repor aquele que apresentar defeito ou for entregue em desacordo com o
apresentado na proposta.

O licitante vencedor ficara obrigado a trocar as suas expensas, no prazo maximo de 30
(trinta) dias da notificacdo, o produto, que vier a ser recusado sendo que o ato de
recebimento ndo importara sua aceitacao.

Correrdo por conta do fornecedor todas as despesas relacionadas ao fornecimento,
incluindo, entre outras que possam existir, despesas com seguros, transporte, tributos e
encargos trabalhistas e previdenciérios.

O veiculo estara sujeito as verificagdes, pela unidade requisitante, da compatibilidade com
as especificacbes do objeto, no que se refere a quantidade, qualidade e perfeito
funcionamento.

Independentemente da aceitacdo, a adjudicataria garantird a qualidade do produto
obrigando-se a repor aquele que apresentar defeito ou for entregue em desacordo com o
apresentado na proposta. O recebimento ndo exclui a responsabilidade civil, nem
eticoprofissional, por vicios de quantidade e qualidade dos veiculos ou disparidades com as
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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O veiculo deveréa ser entregue no Pagco Municipal de Periquito, ou em outro local onde o
requisitante determinar.

Quaisquer despesas inerentes a entrega do objeto no local indicado sao de
responsabilidade e custeamento da empresa fornecedora.

O pagamento fica condicionado a entrega do veiculo, vistoria e recebimento do 6rgéo
solicitante, ndo sendo superior a 30 (trinta) dias ap0s o recebimento do mesmo. O
pagamento serd realizado mediante apresentacdo da nota fiscal acompanhada dos
seguintes documentos:

a) Laudo de entrega emitido pela Comissdo Permanente Para Recebimento de Bens e
Servigos;

b) Comprovante de regularidade previdenciaria;
c) Certificado de Regularidade do FGTS da empresa.

O municipio de Periquito podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes
a multas ou indenizac6es devidas pelo fornecedor.

O pagamento efetuado ndo isentard o fornecedor das responsabilidades decorrentes do
fornecimento.

12 - INFORMAQ()ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

Fisicamente a sede da Prefeitura Municipal de Periquito localiza-se na Avenida Senador
Getulio de Carvalho, 271 - centro, Periquito, o setor de transporte (patio onde ficam
estacionados os veiculos e maquinas pesadas).

As demandas de transportes da Prefeitura abrangem deslocamentos para diversos
Municipios do Estado de Minas Gerais, a fim de fornecer todo suporte necessario.

13 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “7’ da Lei Federal n°
14.133/2021)

13.1 - Rotinas de Fiscalizagcdo Contratual

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 115,
caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 115, 85°).
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A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 117, 81°).

O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na
execucao do contrato. (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 118).

O contratado designara formalmente o preposto, antes do inicio da prestacédo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei Federal n°
14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 121,
caput).

A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferirh a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto do contrato (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 121, §81°).

As comunicacdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

A contratante podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apo6s a assinatura do contrato, o 6rgédo ou entidade convocara o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada,
guando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,dentre
outros.
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Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacéo fiscal da
empresa. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

Acompanhamento diario as transacfes de abastecimentos realizados, avaliando-se o(S)
indicador(es).

Afericdo entre o executado e o faturado pela CONTRATADA,
Acompanhar o efetivo cumprimento das demais obrigacdes contidas no Contrato.

A gestora do contrato sera o servidor Sr. Maycon Pereira da Silva - Chefe de
Transportes, o fiscal do contrato sera o servidor devidamente designado pela autoridade
competente no ato da contratagao.

13.2 - Do Recebimento

Os servigcos serédo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento da documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual,
pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos 0s servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com osindicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo
atestara ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagcéo
deverd elaborar Relatorio Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

Quando a fiscalizac&o for exercida por um unico servidor, o relatorio circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato,
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em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do Contrato Administrativo.

14 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lei Federal n® 14.133/2021)

Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no edital.

Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo aqueles
estabelecidos no Anexo Il deste edital;

O critério de julgamento da proposta esta definido no item 2 das Condi¢Bes Especificas do
Pregéo.

As regras de desempate entre propostas sédo as discriminadas no edital.
15 - HABILITACAO
15.1. Habilitagdo Juridica:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, acargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
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c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato socialno Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério
de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto de
autorizacdo para funcionamento no Brasil;

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ouda
consolidagéo respectiva.

15.2. Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:
» prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

» prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

» prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

» declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigaode aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

» prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediantea
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
del° de maio de 1943.

» prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, municipal ou distrital, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na LeiComplementar n° 123, de 2006,
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estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

» prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaragcdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislacéo de regéncia.

15.3. Qualificacdo Econémico-Financeira

» Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
Federal n® 14.133/2021, art. 69, caput, inciso 1l);

16 - OB RIGAQOES DA CONTRATANTE
S&o obrigacbes da contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
asclausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigcos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando o0s
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

c) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

d) Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

e) Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber.

f) N&o praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:

» exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacao previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcdo e apoio ao
usuario;

» direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

» considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio
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orgado ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concesséo
de diarias e passagens.

g) Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servi¢os
objetodo contrato;

h) Realizar avaliagfes periddicas da qualidade dos servigcos, apds seu recebimento;

i) Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

17 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com aalocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas
e utensilios necessérios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

b) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

c) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Prefeitura, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da
garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

d) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagcées em vigor;

e) Vedar a utilizagédo, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comisséo ou fungéo de confianca no 6rgdo Contratante;

f) Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0S
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidfes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

g) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas
em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade a
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Contratante;

h) Comunicar ao Fiscal do Contrato Administrativo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
gualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

i) Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bensde terceiros.

j) Promover a manutencdo dos sistemas operacionais, e tudo o que for necessario a
execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

k) Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigcos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

[) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacfes dos Poderes Publicos.

m) Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacéo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do Termo de Referéncia.

n) N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho domenor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

0) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

p) Cumprir, durante todo o periodo de execucédo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as
regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

g) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

r) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante;

s) Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
sistemas operacionais com qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

t) Relatar, a CONTRATANTE, toda e qualquer irregularidade observada em virtude da
prestacdo de servigos, e prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados, cujas
reclamacdes se obriga prontamente a atender.
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18 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 O licitante e o contratado que incorram em infracdes sujeitam-se as sanc¢des
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 sem prejuizo de
eventuais implicacdes penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo XI do
Caodigo Penal.

19 - CONTROLE DA EXECUCAO

Nos termos do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar o fornecimento, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de
falhas ou defeitos observados.

A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com Lei Federal n® 14.133/2021.

20 - DA LIQUIDACAO E PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do fornecimento do
item e da entrega e apresentacdo de Nota Fiscal, no valor referente apenas ao quantitativo
solicitado e entregue de fato, observada as condi¢cdes pactuadas neste termo.

A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela prépria empresa, obrigatoriamente contendo o
numero de inscricdo no CNPJ, redigida em letras legiveis, sem rasuras ou erros, com 0s
dados bancarios para pagamento, descricdo dos produtos e entregue conjuntamente aos
produtos.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

21 - DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

Conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, a ata advinda deste Termo de Referéncia
tera como Gestores 0s Secretario Municipais que compdem a estrutura administrativa.

As exigéncias e a atuacdo da fiscalizacdo pelo Municipio em nada restringem a
responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da empresa contratada, no que concerne a
execucao do objeto do contrato.
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A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicBes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior na realizacdo dos servicos, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracao ou seus agentes e prepostos.

22 - DA LEGISLACAO

A aquisicdo serd realizada com fundamento na Lei Federal n° 14.133/2021, devendo
observar as leis, decretos, regulamentacdo, portarias e normas federais, estaduais e
municipais diretamente e indiretamente aplicAveis ao objeto da contratacao, inclusive por
suas subcontratadas.

Na elaboracdo do objeto contratado deveréo ser observados os documentos abaixo, assim
como toda a legislagdo municipal, estadual, federal pertinente, independente de citagao:

1 Cbdigos, leis, Decretos, Portarias e Normas Federais, Estaduais e Municipais;

[0 Normas brasileiras elaboradas pela Associacéo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT,
[0 Normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego — TEM;

] Outras normas aplicaveis ao objeto do Contrato.

23 - DAS CONDICOES GERAIS

O Municipio reserva para si o0 direito de ndo aceitar os produtos em desacordo com o
previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais ou
técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratacdo nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Qualquer tolerancia por parte do Municipio, no que tange ao cumprimento das obrigacdes
ora assumidas pela contratada, ndo importar4, em hip6tese alguma, em alteracao
contratual, novacgao, transacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as
condi¢cBes do ajuste e podendo o Municipio exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o Municipio e 0s agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas designadas pela contratada para a execucdo do objeto contratual, sendo a
contratada a unica responsavel por todas as obrigacdes ou encargos decorrentes das
relagbes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacao
patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer
outra.

A contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer encarregados,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, de forma
direta ou indireta, ao Municipio, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da
execucao do objeto contratado, ou da omissdo em executa-lo, resguardando-se ao
Municipio o direito de regresso na hip6tese de ser compelido a responder por tais danos ou
prejuizos.

Avenida Senador Getulio de Carvalho, 271, Centro, Periquito/MG
CEP: 35118-000 | Telefones: (33) 3298-3010 / 3298-3013
Site: www.periquito.mg.gov.br / E-mail: gabinete@periquito.mg.gov.br



http://www.periquito.mg.gov.br/
mailto:gabinete@periquito.mg.gov.br

EITURA v

PERIQUITO Prefeitura Municipal de Periquito
rgeesar vmic ol | Estado de Minas Gerais — CNPJ: 01.613.077/0001-08

( SSo v
DM 20212024

Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informacdes
ou documentos fornecidos pelo Municipio ou obtidos em razdo da execucdo do objeto
contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer reproducdes dos mesmos, durante a
vigéncias do ajuste e mesmo apds o seu término.

Todas as informacdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela contratada durante a execugdo do objeto contratual serédo de exclusiva
propriedade do Municipio, ndo podendo ser utilizado, divulgados, reproduzidos ou
veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo do Municipio,
sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislacao.

A contratacdo sera formalizada mediante emissdo de autorizacdo de compra, nos termos
dos incisos | e Il art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021.

A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢cdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de
licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente motivada,
conforme o Art. 83 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

24 - CONSIDERACOES FINAIS

Devera ser exigida prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
licitante, que seja pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde
gue nao haja comunicacao dao Agente de Contratacdo em contrario.

E facultada ao Agente de Contratacdo ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do
processo, vedada a incluséo posterior de documento ou informacéo que deveria constar no
ato da sessao publica.

No Credenciamento e no julgamento da habilitacdo e das propostas, o Agente de
Contratacdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo, classificacéo
e ampliar a competitividade entre os participantes.

Os licitantes assumem todos os custos de preparacéo e apresentacao de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo licitatorio.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
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isonomia e do interesse publico, sendo o pregoeiro autoridade competente para julgar
esses atos.

O Edital objeto desta licitacdo devera ser divulgado para os possiveis interessados na
PLATAFORMA LICITAR DIGITAL (Portal: www.licitardigital.com.br).

O presente documento serd assinado pelo servidor Elaborador e pela autoridade
responsavel pela Aprovacao da conveniéncia e oportunidade, com fulcro no art. 14, inciso
Il, do Decreto Federal n® 10.024/2019, cujos fundamentos passam a integrar a presente
deciséo por forga do art. 50, § 1°, da Lei n® 9.784/1999.

Nos termos do Art. 50 da Lei 9.784/99 e Decreto 10.024 de 20 de setembro de 2019,
concordo com as justificativas apresentadas no presente Temo de Referéncia, por incluir os
elementos técnicos previstos na Instrucdo Normativa n° 1, da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacdo do MPOG, de 19 de janeiro de 2010, respectivamente, e por
cumprir os requisitos legais previstos na legislacdo vigente, aprovo o presente Termo de
Referéncia.

Prefeitrua Municipal de Periquito/MG, 08 de maio de 2024.

LUCIA OLIVEIRA DE FARIAS
Secretéaria Municipal de Planejamento
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